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MAZEIKIU RAJONO SAVIVALDYBES VISUOMENES SVEIKATOS BIURO
VYRIAUSIOJO BUHALTERIO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Mazeikiy rajono savivaldybés visuomenés sveikatos biuro (toliau — Biuras) vyriausiasis
buhalteris dirba pagal darbo sutartj.

2. Pareigybés grupé — Specialistas.

3. Pareigybes lygis — A2.

4. Pareigybés paskirtis — Mazeikiy rajono savivaldybés visuomenés sveikatos biuro
vyriausiojo buhalterio pareigybé reikalinga buhalterinei apskaitai vykdyti, finansiniy ir tkiniy
operacijy teisétumui uztikrinti, finansiniy ataskaity rinkiniams sudaryti ir finansiniams klausimams,
susijusiems su Valstybés biudzeto, apskaitos ir mokéjimy sistema sprendimui.

5. Pareigybés pavaldumas — Biuro direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Vyriausiojo buhalterio pareigoms priimamas asmuo, turintis aukstajj universitetinj
i§silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginta iSsilavinimg arba aukstajj koleginj
i§silavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg i$silavinimg ir ne
mazesnj nei 1 mety profesinio darbo stazg.

7. Vyriausiasis buhalteris turi zinoti (iSmanyti) ir vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais
teisés aktais, reglamentuojanciais vieSyjy juridiniy asmeny finansavima, biudzetiniy jstaigy finansine
— tkine veikla, buhaltering, finansine apskaita;

7.2. Teisés aktais, reglamentuojanciais visuomenes sveikatos priezitiros finansavimo tvarka;

7.3. Siais pareiginiais nuostatais.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Vyriausiasis buhalteris Biure atlieka Sias funkcijas:

8.1.1. pasiraSo finansiniy ir biudZeto vykdymo ataskaity rinkinius, kartu uztikrindamas, kad
finansiniy ataskaity rinkinio informacija ir j VieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo
informacing sistemg (toliau — VSAKIS) pateikty finansiniy ataskaity rinkiniy informacija sutampa,
yra patikima ir teisinga;

8.1.2. pasiraSo konsoliduotyjy ataskaity rinkinius, kai jie sudaromi, kartu uztikrindamas, kad
VSAKIS parengty konsoliduotyjy finansiniy ataskaity rinkiniy informacija yra patikima ir teisinga;



8.1.3.teikia Biuro vadovui ar jo pavedimu kitam vadovaujamas pareigas einan¢iam asmeniui
pasitlymus dél apskaitos politikos, saskaity plano, apskaitos registry parinkimo, atsizvelgdamas j
konkrecias salygas, apskaitg reglamentuojanciy teisés akty nuostatas.

8.2. susijusias su apskaitos organizavimu:

8.2.1. sudaro saskaity plana;

8.2.2.tvarko saugotinus apskaitos dokumentus, saugomy dokumenty bylas;

8.3. susijusias su apskaitos tvarkymu:

8.3.1.priima pateiktus apskaitos dokumentus ir jvertina juose pateiktos informacijos
pakankamumg tikinei operacijai ar tikiniam jvykiui registruoti apskaitoje;

8.3.2. tikrina, ar pateikti visi tikinei operacijai registruoti reikalingi dokumentai ir ar pateikti
dokumentai turi visus privalomus rekvizitus;

8.3.3.registruoja apskaitoje tikines operacijas ir @ikinius jvykius;

8.3.4.rengia mokéjimo paraiSkas valstybés ar savivaldybés izdui;

8.3.5. vykdo banko mokéjimy nurodymus ir banko operacijas eurais ir uzsienio valiuta banke
(elektroninéje banko sistemoje);

8.3.6. apskaiciuoja mokescius, socialinio draudimo jmokas, sveikatos draudimo jmokas ir
kitus privalomus mokejimus;

8.3.7.rengia skoly senaties ir iSankstinio apmokéjimo ir gautiny sumy vertés koregavimo
ziniara$c¢ius;

8.3.8.atlieka vadovo ar jo pavedimu kito vadovaujamas pareigas einan¢io asmens pavestas
kitas funkcijas, susijusias su apskaitos tvarkymu;

8.4. susijusias su ataskaity parengimu:

8.4.1.teikia finansiniy ataskaity rinkiniy duomenis j VSAKIS ir atlieka subjekty tarpusavio
derinimo operacijas VSAKIS;

8.4.2. parengia finansiniy ir biudZeto vykdymo ataskaity rinkinius ir (arba) konsoliduotyjy
ataskaity rinkinius, kitas ataskaitas, kurios rengiamos naudojantis apskaitos registrais;

8.5. susijusias su informacijos teikimu kitoms institucijoms:

8.5.1.teikia Biuro vadovui ar jo pavedimu kitam vadovaujamas pareigas einan¢iam asmeniui
pasirasyti Apraso 22.3.2 papunktyje nurodytas ataskaitas;

8.5.2. teikia pasirasyti ir (arba) tvirtinti Biuro vadovui ar jo pavedimu kitam vadovaujamas
pareigas einan¢iam asmeniui mokejimo paraiSkas ir banko mokeéjimo nurodymus;

8.5.3.informuoja Biuro vadova ar jo pavedimu kita vadovaujamas pareigas einantj asmenj
apie atskleistus neteisétus Biuro darbuotojy veiksmus (1é8y naudojima ne pagal paskirtj, neteiséta
turto valdyma, naudojima ir disponavima juo ir kt.);

8.5.4.rengia Biuro mokes¢iy, socialinio draudimo jmoky, sveikatos draudimo jmoky
deklaracijas, kitas privalomas mokéjimy deklaracijas, praneSimus, pazymas ar kitus dokumentus ir
teikia mokesciy ar socialinio draudimo jmoky administratoriams;

8.5.5.teikia Biuro apskaitos informacija, jei reikia, — apskaitos dokumentus ir registrus,
Lietuvos Respublikos valstybés kontrolés pareiglinams, auditoriams, mokes¢iy administratoriui,
asignavimy valdytojams ir Biuro vadovo ar jo pavedimu kito vadovaujamas pareigas einan¢io asmens
nurodymu — kitoms valstybés ir savivaldybiy institucijoms;

8.5.6. teikia Biuro vadovui ar jo pavedimu kitam vadovaujamas pareigas einan¢iam asmeniui
jo prasymu apskaitos informacija, jskaitant ir valdymo (vidaus) apskaitos informacija;

8.5.7.teikia mokéjimo paraiskas pagal patvirtintas sagmatas valstybés ar savivaldybés izdui;

8.6. vykdo vidaus kontrole pagal Biuro vadovo ar jo pavedimu kito vadovaujamas pareigas
einanc¢io asmens pavestas funkcijas;



8.7. vykdo kitas Biuro vadovo ar jo pavedimu kito vadovaujamas pareigas einancio asmens
paskirtas funkcijas.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Vyriausiasi buhalteris atsakingas uz:

9.1. buhalteriniy jrasy teisinguma, atitiktj tkiniy jvykiy ar tikiniy operacijy turiniui;

9.2. teisingg mokesciy apskaiciavima ir deklaravima laiku;

9.3. tinkama buhalterinés apskaitos tvarkymo kontrole;

9.4. iSanksting ir einamaja finansy kontrole;

9.5. atsiskaitymy kontrole;

9.6. 18 ES ir kitokios finansinés paramos 1ésy jgyvendinamy projekty buhalterinés apskaitos
reikalavimy laikymosi uztikrinima;

9.7. Biuro biudzeto vykdymo ir finansiniy ataskaity rinkiniy sudaryma pagal saskaity plano
saskaity duomenis;

9.8. finansiniy ataskaity rinkiniy informacijos pateikimag i VSAKIS laiku;

IV SKYRIUS
TEISE

10. Vyriausiasis buhalteris turi teise:

10.1. nepriimti pateikty apskaitos dokumenty, nevykdyti nurodymy, jeigu netinkamai
iforminti apskaitos dokumentai arba tokie veiksmai prieStarauja Buhalterinés apskaitos jstatymui ir
kitiems teisés aktams, reglamentuojantiems apskaitos tvarkyma, reikalauti, kad paskirti atsakingi
asmenys tinkamai jforminty apskaitos dokumentus, i$taisyty trikumus ir netikslumus;

10.2. reikalauti, kad paskirti atsakingi asmenys pateikty nepateiktus apskaitos dokumentus,
arba praSyti paskirty atsakingy asmeny papildomos informacijos, jei apskaitai tvarkyti nepakanka
informacijos;

10.3. inicijuoti apskaitos politikos, saskaity plano, apskaitos organizavimo procediiry
keitima.

11. Vyriausiasis buhalteris, nepriimdamas paskirty atsakingy asmeny pateikty apskaitos
dokumenty, turi pareiga nurodyti to prieZastis ir ne véliau kaip per vieng darbo dieng apie tai
informuoti paskirtus atsakingus asmenis.

12. Uz savo pareigy, numatyty Siuose Nuostatuose, netinkamg vykdyma ar nevykdyma
vyriausiasis buhalteris atsako galiojanciy Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

Susipazinau, jsipareigoju vykdyti
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